
班級打掃自我檢核表(教室區) 班級:_____年______班 

                        衛生股長簽名__________________ 
請衛生股長檢查後，該區確實整潔打○，完成一半以上的掃打，未掃或髒亂打 X，填寫後

請張貼在公布欄，組長會入班檢核，感恩   
若打掃的區域無該項目，可不用填寫， 若需要增改欄位，可視各班狀況，彈性調整    

 日期請自行填寫 
 
 

         

位 置 項目 一 二 三 四 五 一 二 三 四 五 

1 教室
地板 

垃圾沙土、毛髮           

汙漬未拖地           

2 走廊

地板 

垃圾沙土、毛髮           

走廊地板及通道堆放

雜物 

          

汙漬未拖地           

排水孔有沙土、毛髮           

3 黑板 

板面、板溝未擦           

講桌桌面未擦、桌面

雜亂 

          

講桌下方及四週雜亂           

電腦櫃未擦、內側雜

亂 

          

4 窗戶 
窗玻璃灰塵、沙子           

窗溝灰塵、沙子           

5.置物

櫃 

掃具櫃堆放雜亂  掃
具凌亂 

          

公用置物櫃內側雜物

堆積 

          

公用置物櫃檯面雜物
堆積 

          

6.團膳
桌 

桌面有菜渣油污           

水果堆置           

7.洗手

台 

沙土、菜渣、長青苔           

排水孔有沙土、毛髮           

未放置肥皂           

下方掃具雜亂           

8 垃圾
回收 

垃圾未倒           

垃圾桶未裝袋           

垃圾桶內有回收物           

回收未倒           

回收物未清洗、堆
疊、壓扁 

          

垃圾桶四週有垃圾           



班級打掃自我檢核表(公共區) 班級:_____年______班 

                         副衛生股長簽名__________________ 

請副衛生股長檢查後，該區確實整潔打○，完成一半以上的掃打，未掃或髒亂打 X，填寫

後請張貼在公布欄，組長會入班檢核，感恩   
若打掃的區域無該項目，可不用填寫， 若需要增改欄位，可視各班狀況，彈性調整   

 

    日期請自行填寫           

  位置 項目 一 二 三 四 五 一 二 三 四 五 

廁

所 

地板未
拖地 

洗手台前            

馬桶間           

馬桶未

刷 

馬桶四週有汙垢           

小便斗四週有汙垢           

洗手台 

有泥沙、廚餘、毛髮           

未放置肥皂           

排水孔有毛髮、泥沙           

垃圾 
未倒           

垃圾桶未鋪報紙           

掃具 
擺放雜亂、過多或毀
損 

          

公

共

掃
區 

1 垃圾

落葉 

落葉、枯草堆積多日           

人工垃圾未撿           

2 樓梯 

九十度角有沙土或毛

髮 

          

地板有垃圾或污漬           

3 辦公

室 

垃圾未倒           

回收未倒           

辦公室內地板、後走

道未掃地、拖地 

          

桌面、窗戶、窗台未

擦 

          

掃具擺放雜亂           

4 走廊 
 

地板未掃地、未拖地           

排水孔、排水溝有毛
髮 

          

洗手台有菜渣、毛

髮、青苔 

          

洗手台下方掃具雜亂           

洗手台未放置肥皂           

布告欄四週未擦           



班級打掃自我檢核表(公共區) 班級:_____年______班 

                         副衛生股長簽名__________________ 

請副衛生股長檢查後，該區確實整潔打○，完成一半以上的掃打，未掃或髒亂打 X，填寫

後請張貼在公布欄，組長會入班檢核，感恩   
若打掃的區域無該項目，可不用填寫， 若需要增改欄位，可視各班狀況，彈性調整   

 

    日期請自行填寫           

  位置 項目 一 二 三 四 五 一 二 三 四 五 

廁

所 

地板未
拖地 

洗手台前            

馬桶間           

馬桶未

刷 

馬桶四週有汙垢           

小便斗四週有汙垢           

洗手台 

有泥沙、廚餘、毛髮           

未放置肥皂           

排水孔有毛髮、泥沙           

垃圾 
未倒           

垃圾桶未鋪報紙           

掃具 
擺放雜亂、過多或毀
損 

          

公

共

掃
區 

1 垃圾

落葉 

落葉、枯草堆積多日           

人工垃圾未撿           

2 樓梯 

九十度角有沙土或毛

髮 

          

地板有垃圾或污漬           

3 辦公

室 

垃圾未倒           

回收未倒           

辦公室內地板、後走

道未掃地、拖地 

          

桌面、窗戶、窗台未

擦 

          

掃具擺放雜亂           

4 走廊 
 

地板未掃地、未拖地           

排水孔、排水溝有毛
髮 

          

洗手台有菜渣、毛

髮、青苔 

          

洗手台下方掃具雜亂           

洗手台未放置肥皂           

布告欄四週未擦           



 


