
國立臺南家齊高級中等學校實習處校外實習教學參觀實施辦法 
108年01月11日實習輔導會議通過後陳校長 

107年12月03日第7次擴大行政會議 

107年12月28日實習處處務會議通過後陳校長 

一、宗旨：配合專業課程以及增進學生就業所需專業視野，安排相關工場或場所辦理
校外參觀活動，訂定本實施要點。 

二、實施對象：本校一、二、三年級或科班為單位辦理。 

三、實施方式：1.時間：每班每學期得實施一次，利用實習課較多的當日辦理，當天
下午五點以前返校為原則，若需過夜則需簽請校長核准後實
施。 

              2.地點：參觀與實習課程相關之各公民營、四技二專院校或專業性的
展覽廠所，一至二所為主，旅遊活動為輔，參觀場所由實習
組列管。 

 3.領隊：由各組任課教師擔任該組領隊，教師無法帶隊時依差假管理 

辦法請假，由代理教師擔任領隊，課程及鐘點費亦依規定辦理。
領隊老師如有他班課程時，則依歸定辦理。若兩組任課教師均
無法帶隊，則停止實施。 

              4.經費：依計畫補助或自費。 

              5.退費：依家長同意書事項規定，團體租用車資，保險費，已預定門
票、住宿費用部分，家長無異議放棄退費。 

四、申請：    1.實習課教師得視教學為需要，於預定參觀二週前親自擬妥校外參觀 

申請書（如附表一），（請勿由學生申請），經校長核准後實施。 

 2.申請參觀前必須由任課教師會同實習組先徵詢接受參觀單位的同 

意，辦妥旅遊平安保險（注意檢查車輛及駕駛相關資料），始得成行。 

 3.學生參加校外參觀須經家長同意，並繳交家長同意書，請教師收齊 

後交實習組存查。 

 4.返校後二週內繳交心得報告（如附表二），由任課教師批閱後作為一 

次平常成績，並交實習組登記。若未交參觀心得報告學生依規定處
分。 

五、實施校外參觀時該班當日的其他課程停課，由教務處通知有關教師。 

六、校外參觀係屬教學活動，學生若有重大事故，無法參加，應辦理請假手續。 

七、領隊教師依規定辦理差假。 

八、參觀時間應注意事項： 

1. 服裝一律穿著校服，不帶帽子，自備禦寒衣物。 

2. 參觀期間一律團體行動，自由活動期間，由領隊規定。 

3. 學生不攜帶多量金錢及貴重物品，不隨便飲食，注重衛生，以保持自身
健康。 

4. 學生參觀期間應守時、守規，若有違反規定或行為不檢有損校譽者，依
校規處分。 

九、本實施要點如有未盡事宜，悉遵照教育部訂定學生外出旅遊辦法辦理。 

十、本實施要點經實習處處務會議決議後，陳請校長核可後實施，修正時亦同。 

 

 



(附表一) 國立臺南家齊高級中等學校實習處學生校外教學參觀活動

申請表 

 

申請班級  參觀學生人數  填表人  

參觀單位 

事業單位名稱： 

參觀地址： 

聯絡人： 

聯絡電話： 

手機： 

參觀日期 年月日時起至年月日時止 

交通方式 

□租用遊覽車（須檢附公司營業登記、車輛保險、行車執照、駕駛執照等
影印本） 

□搭乘大眾交通工具（公車、捷運、火車或高鐵等） 

□步行 

□其他： 

原時段 

教學課程 

 

帶隊教師 

 

 

 

參觀行程 

（請條列
說明） 

 

 

 

 

備註 

1.本申請表請負責之班級幹部填寫完畢後，送請任課教師（帶隊教師）及
導師、科主任核章後送實習處辦理。 

2.會簽單位：教官室、教務處及學務處。 

3.本表經校長核定後，須擲交實習處實習組存留。 

任課教師 科主任 
實習 
輔導處 

教官室 訓導處 教務處 校長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



國立臺南家齊高級中等學校校外實習教學參觀家長同意書 

貴家長勛鑒： 

本校為提供學生對相關課程實務觀摩及學習之機會，增進學生對公民營事業機構
作業環境及製程之瞭解，俾增廣見聞，提升學習效果並有助於未來選擇就業出路之參
考，訂○月○日○午○時至○午○時 舉辦（全）半天之校外教學參觀活動。請貴家
長督促貴子弟在校外教學參觀活動期間，務必遵守學校及校外生活之規定，並服從領
隊之指導。並確實做好個人安全防護措施。（按學校規定，若無法參加校外教學參觀
活動，必須按學校請假規定辦理） 

 

參觀名稱： 

參觀地點： 

費用：新臺幣元（多退少補，含車資及平安保險費） 

本校聯絡電話： 

帶隊老師: 

此致 

貴家長 

中 華 民 國  年 月 日 

 

回條 
致國立家齊高中： 

本人子弟○○○就讀國立家齊高中 ○○科○年○班座號○○號，同意參加學年

度貴校舉辦之校外教學參觀活動，並督促本人子弟在校外教學參觀活動期間，務必遵

守學校及校外生活之規定。並服從領隊之指導，不得擅自脫離隊伍，並確實做好個人

安全防護措施。 

 

教學參觀時間：○○○年○○月○○日○午○○時至○午○○時止 

教學參觀地點： 

費用：新臺幣  元（多退少補，含車資及平安保險費） 

此致 

國立家齊高中 

學生姓名： 

身份證字號：              （辦理保險用） 

學生家長：                  （簽章） 

住址： 

電話： 

備註：已繳團體租用車資，保險費，已預定門票、住宿費用部分，若因故無法參加家
長無異議放棄退費。 

中 華 民 國  年 月 日 



(附表二)國立臺南家齊高中學生校外教學參觀心得報告（範例） 

___________科_____年級______班_______號姓名：________________ 

任課 

老師 
 

評分 

（評
語） 

 

單位 

名稱 
 

參觀 

地址 
 

參觀 

日期 
_______年______月______日_______時至_______時 

參觀內
容簡述 

 

優、缺
點評論 

 

參觀 

心得 

 

備註 學生教學參觀後 2週內提出心得報告，由班長收齊送交相關科目任課教師
評分，其成績列入該科平時成績計算。 

 


