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國立臺南家齊高級中等學校學生生活輔導有關規定及違規處理辦法 

105 年 8 月 26 日校務會議修訂通過 

107 年 8 月 26 日校務會議修訂通過 

109 年 7 月 14 日校務會議修訂通過 

111 年 6 月 30 日校務會議修訂通過 

項次 現行規定 違規處理 

第一條 

校制服裝規定： 

一、 冬、夏季制服：制服上衣(含領帶、領結)、校制外套、裙、褲、皮鞋或布（球）鞋。 

二、 冬、夏季運動服：校制體育上衣、校制外套、運動褲、核可之上衣、布（球）鞋。 

三、 鞋襪規定：為安全考量禁止穿著涼（拖）鞋。 

服儀不整者

違規登記乙

次計，並轉請

各班導師輔

導改善 

第二條 

一、 因校內重要之活動（例如週會、開學典禮、畢業典禮、校慶、休業式、國際或校際交流活

動等）調整時，依當時公告或通告為主。 

二、 上、放學進出校門時宜攜帶校制書包，若書籍過重，可視情況攜帶校外提袋或背包。 

三、 天氣寒冷時或因病等特殊個案，在校服內及外均可加穿保暖衣物，例如便服外套、帽T、

毛線衣、圍巾、手套、帽子等。 

服儀不整者

違規登記乙

次計，並轉請

各班導師輔

導改善。 

第三條 

特種服裝規定： 

一、 特殊課程請依任課老師規定服裝穿著，惟課後應換穿校內所規定之服裝。 

二、 校運、園遊會、班際球賽等活動可穿著核可之上衣。  

三、 因游泳課可於當節上下課時穿著拖鞋，惟課後應更換布（球）鞋或皮鞋，不可穿著拖鞋任

意於校內行走。 

四、 因腳傷需穿著涼（拖）鞋時，應向輔導教官說明，惟康復後應換穿布（球）鞋或皮鞋。 

服儀不整者

違規登記乙

次計，並轉請

各班導師輔

導改善。 

第四條 

請假規定： 

一、 學生因故未到校，應連絡輔導教官或導師告知原因，家長來電請假者（一日內）及每月生

理假一日，不用檢附證明，餘需帶家長證明或就醫證明（收據），返校完成請假手續；請

病假超過一日以上者，一律攜帶就醫證明（收據）完成請假；請假跨段考期間，需由學生

檢附證明親呈校長核示。 

二、 學生請假應按規定於返校後3日內辦妥請假手續，逾六日實施愛校服務乙次，超過六日未

達十五日或屢勸不聽者警告處分，超過十五日記小過處分。 

三、 臨時外出者，應先向任課老師及導師核備請假，再到教官室請准臨時外出單，並由學生連

絡家長親自或委由他人到校接送，若家長無法需由輔導教官電話向家長確認，始可離校，

外出離校時請將請假證明單第二聯送交傳達室執收；返家後再攜帶家長簽章之檢附證明文

件， 於返校後依請假手續至教官室登錄完成請假。 

 

 

第五條 
午休規定： 

午休期間，如欲至教師辦公室、禮堂或社團活動、等場所，活動或進修者需完成事先申請(班

違者以登記

違規乙次計
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級暨社團(含學生會)早自修及午休活動申請表)外，並告知副班長登記後，於鐘聲響前到達指

定位置，不得任意走動；若違反規定假藉名義，任意自行活動者經查證屬實者，記違規單愛校

服務乙次。 

一、 午休期間，除因內急上廁所外，餘不可假藉任何名義任意走動（例如刷牙、洗臉、換衣

服、吃（洗）便當、喝水（未用完餐者一律於自已座位上繼續用餐，俟下次鐘響後始可離

座清洗便當盒）），以免影響他人午休。 

二、 各班班長、風紀股長應要求班上午休秩序，副班長應清點人數，並將缺席狀況詳細填寫於

黑板上。 

午休期間一切動作需於鐘聲響起前完成，鐘聲響後仍在教室內外走動者，將予以登記，與列入

生活輔導榮譽競賽秩序評比扣分。 

（可以愛校

服務抵消）。 

 

副班長午休

登記不實，將

以登記違規

乙次計（可以

愛校服務抵

消）。 

第六條 

禁止外訂飲食規定： 

一、 為配合環保政策及防範食物中毒意外事件，正課期間禁止訂購外食，週三可訂購飲料，需

於當周二中午12:00前至教官室完成外訂飲料申請單簽核程序。 

二、 如因特殊飲食需求，需由家長親送，請先洽詢生活輔導組。 

違者以登記

違規乙次計

（可以愛校

服務抵消）。 

第七條 

騎乘機車規定： 

一、 學生未滿十八歲（未具駕照），嚴禁騎機車，違者校規記過處分。 

二、 學生年滿十八歲且具有機車駕照者，經家長同意後，向教官室、總務處申請機車停放許

可，但嚴禁放置師長停車棚。 

三、 學生騎乘機車均需配帶安全帽，且禁止學生騎車搭載同學，以避免肇生爭端。 

違者以登記

違規乙次計

（可以愛校

服務抵消）。 

第八條 

進出校園規定： 

為便於識別區分及維護校園安全，學生假日返校（週六、日、國定例假日、寒暑假非課輔期

間）運動、自習、社團活動等， 於進出校門非穿著校制制服、運動服或核可之上衣，請主動

至警衛室執行門禁進出(嗶卡)登記管制，以利辨證。 

 

第九條 

門禁管制：  

一、 上學：08:10前到校(抵達上課地點) 

（一）徒步（含搭乘專車、家長接送）學生：由健康路大門或五妃街後門進出。 

（二）騎乘自行（機）車學生：一律由五妃街後門進出；遲到者請牽引方式至學生車棚擺

放。 

二、 放學： 

（一）徒步學生：健康路大門不受時間管制，五妃街後門開放時間:第一階段:16:15 至

16:30；第二階段:17：05 至 17：20 分通行。 

（二）騎乘自行（機）車：五妃街後門開放時間 第一階段:16:15 至 16:30；第二階

段:17：05 至 17：20 分通行。 

三、 因放學課後加強、夜自習期間，五妃街後門不開放，所有學生一律由健康路大門進出，騎

乘自行（機）車請以牽引方式由大門進出，禁止於校內騎乘。 

四、 上、放學人、車分道管制進出，責由糾察隊學生管制導引，如未依規定時間或進出路線行

走經勸導不聽者，一律登記違規。 

五、 學生入校後，非有正當理由及完成臨時請假手續者，上學期間不得離校。 

一、違者以登

記違規乙次

計（可以愛校

服務抵消）。 

 

二、未經核准

擅離校園，違

者以不假外

出記過處分。 

第十條 

安全維護： 

一、 校內遇陌生人或補習班人員入校行走或散發傳單，應即告知教官室處理。 

二、 學生信件或包裹，學校不代為接受或轉交，一律退回原址；惟租賃生可事先告知輔導教官
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代收，但需以家長所寄發之信件或包裹為原則。 

三、 除學生家長可辦理會客，餘一律不准會客，會客時不得進入教學區。 

四、 校內發現非本校之各式宣傳（品）一律送教官室處理。 

五、 學生不明原因未到課，除登記出缺席表，應立即向導師、教官反映，以便查證原因。 

第十一

條 

生活榮譽競賽： 

一、 每週秩序及整潔成績各年級取前三名於次週頒發獎狀乙幀，各年級之第一名於升旗典禮頒

發。 

二、 累計三週成績最後一名之班級，該班假日愛校服務乙次， 超過三週以上，累加服務次

數。 

三、 全學期生活榮譽總成績為秩序成績（佔 50％）與整潔成績（佔 50％）之加總。 

四、 全學期秩序成績、整潔成績及總成績（秩序及整潔合計） 各年級前三名之班級，該班頒

發獎狀乙幀及全班同學每人嘉獎乙次。 

五、 全學期秩序成績、整潔成績及總成績（秩序及整潔合計）各年級最後三名，加重假日愛校

服務次數。 

 

第十二

條 

禮節規定： 

遇見師長應主動問早道好；態度傲慢、出言不遜及不服勸誡者，依校規處理。 
依校規處置 

第十三

條 

教室管理規定： 

一、 教室內應按時作習，不可逾時擅自行動，或擔任垃圾清理及環保回收、廚餘工作等學生，

動作應保持輕聲，以免干擾他人午休；另教室及個人物品應擺放整齊，及保持衛生清潔，

以免製造髒亂，產生蚊蠅等病媒。 

二、 放學時，值日生應將門、窗、電源等關閉，窗簾拉開，凡未依規定之班級，除扣當週生活

榮譽秩序總平均 2 分。 

三、 教室內嚴禁餵食、飼養寵物。 

四、 上課時段，服儀整齊，不可有脫鞋或穿著拖鞋等情事；另上課中嚴禁有吃東西、喝飲料、

睡覺、閱讀課外讀物、照鏡子等行為。 

五、 夜自習自 1815 時至 2100 時結束，故學生應於 1815 時準時於自習教室就位，就位後除

下課休息時間外，不可任意走動、聚集聊天、使用行動載具、收看視訊、操作電腦、睡

覺、或影響干擾他人之行為，違者經勸誡不聽，可於當日立即離校返家。 

一、服儀不整

者違規登記

乙次計，並轉

請各班導師

輔導改善。 

二、其餘違者

以違者以登

記違規乙次

計（可以愛校

服務抵消）。 

第十四

條 

自修規定： 

一、 午休時間不可隨意變動，有異動時需向教官室辦理申請作業，並經學務處核備。 

二、 自修課時，不可任意走動、聚集聊天、使用行動載具、收看視訊、操作電腦、睡覺、或影

響干擾他人之行為。 

違者以登記

違規乙次計

（可以愛校

服務抵消）。 

第十五

條 

其他： 

一、 自行（機）車按規劃位置擺放整齊，並勿阻礙通道，影響他人進出，並請上鎖避免遺失。 

二、 下課鐘響前不得任意離開教室，違者登記違規並扣該班當週生活榮譽秩序總平均 2 分。 

違者以登記

違規乙次計

（可以愛校

服務抵消）。 


