
國立臺南家齊高級中等學校 114學年度 
【二年級】各班公共掃區與廁所掃區分配表 

班級 
代
號 

公共掃區 
代
號 

廁所掃區 

201 

5 
 
教
2A  

1.打掃信義樓西側頂樓至 B1F的樓梯、扶手、佈告欄、消防  
栓、滅火器，含清除牆角及天花板的蜘蛛網、用長柄掃把  清
理樓梯側邊的白色凸出牆面平灰塵、積水清除。 

2.打掃信義樓東側頂樓至 B1F的樓梯、扶手、佈告欄、消防  
栓、滅火器，含拖地、清除牆角及天花板的蜘蛛網、用長柄掃
把清理樓梯側邊的白色凸出牆、積水清除。 

3.清理 201教室外飲水機 。(每日消毒按鍵，飲水機上方要擦)    

14  
雁翔樓北側 
3-4F樓梯間男
廁 

202 
8 
教
2A 

1. 打掃四維樓 2F禮堂，含擦拭禮堂門窗、倒禮堂垃圾、舞台掃
地與拖地(每周一加漂白水拖地消毒)、打掃 3F觀眾席。   

2. 打掃四維樓 2F禮堂外圍四周走道、飲水機(消毒按鍵，飲水
機上方記得擦)+ 兩側銜接雁翔樓和信義樓的樓梯(須擦拭欄
杆)。             

12 
 
14  

教學資源中心
東側 2F女廁、
無障礙廁所 
雁翔樓北側 2-
3F女廁 

203 

8 
 
7 
 
教
3A 
 
  

1-a.每週 3天打掃四維樓內 1F走廊、佈告欄、鏡子、走道    
上的桌子、美術教室 1間(請詢問美術老師)、四維樓往 B1F樓
梯及扶手。  (消毒經常性接觸面) 打掃週期：週一、三、五 

1-b.每週 2天打掃四維樓 B1F桌球室，含側邊樓梯掃地及拖    
地、用乾抹布擦拭球桌(球桌千萬不能用溼抹布擦拭，以免破壞
球桌材質) 打掃週期：週二、四 

2-a.每週 2天打掃雁翔樓 5F演藝廳，含講台掃地及拖地(每周一
加漂白水拖地消毒)、清除地毯的垃圾碎屑、擦拭消毒電腦桌與
鍵盤滑鼠、擦拭椅背、擦拭門窗。打掃週期：週二、四 

2-b.每週 3天打掃雁翔樓 5F音樂教室含拖地(每周一加漂白水拖
地消毒)、倒垃圾。(消毒接觸面請 Key詢問音樂老師) 打掃週
期：週一、三、五 

2-c.每週 3天打掃雁翔樓 5F外面走廊，含拖地、擦拭鞋櫃    
及飲水機。註：可 1、2區各一組人，以 1週為單位分區完成打
掃週期：週一、三、五 

13  
教學資源中心
西側 3F女廁 

204 
2 
教
3A 

每天打掃數學科與社會科辦公室(含前、後走廊)，含掃地、拖地
(每周一加漂白水拖地消毒)、倒垃圾+廚餘+資源回收、擦拭門窗
+置物櫃+處室門牌、辦公室後方走道、欄杆。(消毒經常性接觸
面)                                                               

11  
忠孝樓西棟 3F
男廁、女廁、
無障礙廁所 

205 
2 
教
3A 

1. 打掃自然科辦公室(含前、後走廊)、電腦教室(三) (含前、後
走廊)，含掃地、拖地(每周一加漂白水拖地消毒)、倒垃圾+廚
餘+資源回收、擦拭門窗+置物櫃+處室門牌、辦公室後方走
道、欄杆。(消毒經常接觸面)  

2. 打掃 205教室外洗手臺、飲水機。 (每日消毒水龍頭、飲水
機按鍵，飲水機上方記得擦)。 

10  
忠孝樓東棟 3F
男女廁、無障
礙廁所 

206 
1
教
3A 

1. 打掃國文科、英文科辦公室(含前、後走廊)，含掃地、拖地
(每周一加漂白水拖地消毒)、倒垃圾+廚餘+資源回收、擦拭
門窗+置物櫃+處室門牌、辦公室後方走道、欄杆。(消毒經
常性接觸面)                                      

2. 打掃 206教室外洗手臺。(每日消毒水龍頭)    

13  
教學資源中心
東側 3F男廁、
無障礙廁所 

207 
2 
教
3A 

1.打掃教務處辦公室(含前、後走廊)，含掃地、拖地(每周一加漂
白水拖地消毒)、倒垃圾+廚餘+資源回  收、擦拭門窗+置物櫃
+處室門牌、辦公室後方走道、欄杆。(消毒經常性接觸面) 

2.打掃 207教室外飲水機。(每日消毒按鍵，飲水機上方記得擦)    

4  印染樓 4F廁所 

208 

2 
 
 
 
教
3A 

1. 打掃忠孝樓 4F全樓層走廊(不含舞蹈班教室前走廊)、後走廊
及所有設施：洗手臺、拖把槽、飲水機、桌椅、欄杆、盆栽
澆水、擦拭窗戶及窗溝，含掃地、拖地、清除積水。從最西
側樓梯邊通道→ 會議室、諮商室→輔導處→電梯前平臺→天
橋→油印室(含倒垃圾及回收週 1.3.5不含掃拖地)→護理教
室，包含與科實樓交接的樓梯。     

2. 打掃輔導室辦公室(含前、後走廊)，含掃地、拖地(每周一加

10  
忠孝樓西棟 4F
男廁、女廁、
無障礙廁所 



漂白水拖地消毒)、倒垃圾+廚餘+資源回收、擦拭門窗+置物
櫃+處室門牌、辦公室後方走道、欄杆。(消毒經常性接觸
面)。每周一、三、五。                                                               

209 
2 
教
4A 

打掃忠孝樓東棟 3F走道及所有設施：國文科及英文科辦公室前
洗手臺、拖把槽、飲水機、露天桌椅、欄杆、佈告欄，含積水清
除、盆栽澆水、拖地。從天橋(包括天橋)到最東側樓梯邊，包含
與科實樓交接的樓梯。(消毒經常性接觸面)                                                                                                                                                                                                                                   

13  
教學資源中心
4F東側女廁、
無障礙廁所 

210 

3 
 
教
4A 

打掃科學實驗大樓 3F設備組辦公室、4F生物及地科實驗室、3F
物理及化學實驗室(含前、後走廊)，含擦黑板、清理黑板溝、掃
地、拖地(每周一加漂白水拖地消毒)、擦拭門窗、擦拭飲水機、
擦拭置物櫃、 倒垃圾+資源回收+廚餘。(消毒經常性接觸面)                                                         

13  
教學資源中心
西側 4F女廁 

211 
7 
教
5 

1.打掃雁翔樓 4F舞蹈教室(二) (含前、後走廊)、門窗、外面走廊，

含掃地及拖地(每周一加漂白水拖地消毒)。 

2.清理 211教室外洗手臺。 (每日消毒水龍頭)    

15 
雁翔樓南側 3-

4F樓梯間女廁 

R201 

2 
 
 
 
教
2B 

1. 打掃學務處(含前、後走廊)，含掃地、拖地(每周一加漂白水拖地
消毒)、倒垃圾+廚餘+資源回收(特別注意影印機旁的紙類回收)、擦

拭門窗+飲水機+置物櫃、碎紙機垃圾清理、側邊走廊(從學務處→餐
服教室→紅磚地)掃地及拖地、階梯打掃、清除積水。(消毒接觸面)                       

2. 擦拭學務處旁小房間及房務管理教室外的門窗。                                                    

3. 打掃忠孝樓東棟 1F廁所旁的紅磚地及所有設施：佈告欄、和仁愛樓

相鄰的無障礙坡道、椅子、飲水機(每日消毒按鍵，飲水機上方記得

擦)、排水孔、通往操場的樓梯，含清除積水。 

4. 擦拭教室前和忠孝樓間的平臺、展示櫃。                                                                                                                                                                                                    

11  

忠孝樓東棟 4F

男廁、女廁、無

障礙廁所 

R202 

2 
 
教
2B 

1. 打掃實習處(含前、後走廊)及家事科辦公室(含前、後走廊)，含掃

地、拖地、倒垃圾+廚餘+資源回收、擦拭門窗+置物櫃+處室門牌、

辦公室後方走道、欄杆。  (消毒經常性接觸面)         

2. 打掃忠孝樓東側 1F靠近實習處前旋轉樓梯。(由 1F樓梯到 5F頂

樓)，包括木棧道。                                                                                 

3. 清理 R202教室外洗手臺及教室外飲水機、水龍頭。(每日消毒按
鍵，飲水機上方記得擦)    

11  

忠孝樓東棟 2F

男廁、女廁、無

障礙廁所 

R203 

1 
 
15 
教
2B 

1.打掃總務處(含前、後走廊)，含掃地、拖地(每周一加漂白水拖地
消毒)、倒垃圾+廚餘+資源回收、擦拭門窗+置物櫃+處室門牌、辦公

室後方走道、欄杆。 (消毒經常性接觸面) 

2.打掃雁翔樓南側頂樓至 1F的樓梯、雁翔樓銜接忠孝樓的樓梯、轉角

平臺、磁磚、扶手、佈告欄、桌椅，含清除牆角及天花板的蜘蛛網。                          

10  

忠孝樓西棟 5F

男廁、女廁、無

障礙廁所 

F201 

1 
 
教
2B 

1.打掃忠孝樓西棟 3F走道及所有設施：洗手臺、拖把槽、飲水 

  機、佈告欄、沙發、桌椅、欄杆、書報架、掃具櫃、櫃子，含 

  掃地、拖地、清除積水。 從電梯出口處到最西側樓梯邊通道。  

  (每日消毒按鍵、水龍頭，飲水機上方記得擦) 

2. 擦拭電腦教室(一)(二)外的門窗及外面鞋櫃。 

3.每周二、周五打掃電腦教室(一)，每周一，周四打掃電腦教室

(二)，含桌面擦拭、掃地、拖地(每周一加漂白水拖地消毒)。 

15  
雁翔樓南側 1-2F

樓梯間女廁 

F202 

1 
 
 
教
2B 

1.打掃忠孝樓西棟 2F走道及所有設施：洗手臺、拖把槽、飲水機、校

名壓克力板、桌椅、欄杆、消防栓、滅火器、蒸飯箱、掃具架，含掃

地、拖地、清除積水。從電梯出口處到最西側樓梯邊通道。(消毒按

鍵、水龍頭)  

2.打掃忠孝樓西側頂樓至 1F的樓梯、扶手，含清除牆角及天花板 

  的蜘蛛網。 

3.清理 F202教室外飲水機及洗手台。 (每日消毒按鍵、水龍頭。 

  飲水機上方要擦)    

  
印染大樓 3F廁

所 

F203 

2 
 
教
2B 

1. 打掃忠孝樓東棟 2F走道及所有設施：洗手臺、飲水機 (消毒按

鍵、水龍頭。飲水機上方要擦)、拖把槽、欄杆、展示櫃，含擦拭

校長室外面窗戶+窗溝+桌椅(須歸位)、拖地、清除積水、盆栽澆

水。從天橋到最東側樓梯邊，包含與科實樓交接的樓梯。 

14 
雁翔樓北側 5-

6F樓梯間男廁 



※201.R201.F202.R302.R303.307.F302.(忠孝樓走廊打掃分界 208.209.F203如 R303
與 R201)請參閱界線照片 
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