
國立臺南家齊高級中等學校 114學年度 

【三年級】各班公共掃區與廁所掃區分配表 

班級 
代

號 
公共掃區 

301 

12 
 
教
4A 

1. 打掃 K 館自學教室 K2-1 及 K2-2，含教室地板掃地、拖地(每周一加漂白水拖地消
毒)、擦拭桌面+內外門  窗、清倒垃圾。(消毒經常性接觸面。請到教學組借鑰匙) 

2. 打掃教學資源中心 2F 走廊及走廊上的設施(桌子)、電梯前平台，請每天拖地，   
尤其是團膳棧板置放處要特別加強(每週拖地加漂白水消毒一次)。  

3. 清理 301 教室外飲水機(每日消毒按鍵、飲水機上方要擦)、洗手臺(每日消毒水   
龍頭)。 

302 

5 

 

 

教

4A 

1. 打掃教育資料館 3F裡面的走道及外面走廊，包含：拖地、擦拭桌椅、清除垃  

圾、擦拭欄杆、擦拭門窗及窗溝。 

2. 打掃社會專科教室、自然專科教室、及通用教室，含掃地、拖地(每周一次加漂白

水拖地消毒)、桌面擦拭。(消毒經常性接觸面。)(請洽教務處設備組借鑰匙) 

3. 清理 302教室外洗手臺(每日消毒水龍頭)。 

303 

5 

 

 

教

4A 

1-a.每週 3天打掃 4F大資源教室外面走廊及內部，含地板掃地及拖地、桌面擦拭。

(消毒經常性接觸面)(請至設備組借鑰匙) 打掃週期：週一、三、五 

1-b.每週 2天打掃 4F國學講堂，含地板掃地及拖地、國學講堂內桌面擦拭。(消毒經

常性接觸面)(請至設備組借鑰匙) 打掃週期：週二、四 [註：可同一批人，以一週

為單位分區完成] 

2.清理 303教室外飲水機(每日消毒按鍵)。 

304 

13 

 

教

4A 

1. 打掃 K館自學教室 K3-1、K3-2、K3-3、K3-4教室，含掃地、拖地(每周一加漂白

水拖地消毒)、擦拭桌面 與內外門窗、清倒垃圾。(消毒經常性接觸面。請至教學

組借鑰匙)                                                   

2. 打掃教學資源中心 3F走廊及走廊上的設施(桌面)、電梯前平台，請每天拖地，尤

其是團膳棧板置放處要特別加強(每週拖地加漂白水消毒一次)。                                                                                                                                                    

305 

5 

 

教 

2A 

3A 

4A 

 

教

4B 

1. 打掃教學資源中心 2F 往信義樓通廊(109、110 中間)，含擦拭通廊教室內外走廊的

門窗及窗溝、擦拭書櫃、擦拭桌椅、掃地、清除垃圾、拖地(每周一加漂白水拖地

消毒)。 (消毒經常性接觸面)                                             

2. 打掃教學資源中心 3F 往信義樓通廊(205、206 中間)，含擦拭通廊教室內外走廊的

門窗及窗溝、擦拭書櫃、擦拭桌椅、掃地、清除垃圾、拖地(每周一加漂白水拖地

消毒)。  (消毒經常性接觸面)                                               

3. 打掃教學資源中心 4F 往信義樓通廊(301、301 中間)，含擦拭通廊教室內外走廊的

門窗及窗溝、擦拭書櫃、擦拭桌椅、掃地、清除垃圾、拖地(每周一加漂白水拖地

消毒)。(消毒經常性接觸面)  

306 

13 

 

 

 

 

 

教

4B 

1. 打掃教學資源中心 4F走廊及走廊上的設施、電梯前平台，請每天拖地，尤其是團

膳棧板置放處要特別加強(每週一次加漂白水消毒拖地)。 

2.-a打掃教學資源中心 4F兩間教室(生活科技、語言教室)，含地板掃地及拖地(每周

一加漂白水拖地消毒)、桌面擦拭、消毒經常性接觸面) [註：可派同一批人，以一

週為單位分教室完成] 打掃週期：週一、三、五 

3.-b打掃教學資源中心頂樓至 B2F的樓梯，含擦拭窗溝及扶手、拖地，含清除樓梯轉

角蜘蛛網。打掃週期：週二、四 

4.清理 306教室外洗手台(每日消毒水龍頭)及飲水機(每日消毒按鍵.飲水機上方要

擦)。 

307 

4 

教

4B 

1. 打掃印染樓頂樓至 1F 的樓梯及各項設施：扶手、佈告欄、消防栓、滅火器，含清

除牆角及天花板的蜘蛛網、用長柄掃把清理樓梯側邊的白色凸出牆面平台及灰

塵。                                                          

2. 打掃超商周圍走道、擦拭佈告欄+滅火器，落葉及積水清除(水溝蓋毛髮夾除)。 



308 

5 
教

4B 

1.打掃教育資料館 2F 閱覽室(含三間小研究室)、走廊及欄杆、閱覽室內設施：洗手
臺、置物櫃、講桌、門窗、飲水機、冷氣機…等擦拭消毒，含掃地、拖地(每周一
加漂白水拖地消毒)、倒垃圾、擦拭桌椅並排放整齊、清除桌面橡皮擦碎屑及標

籤。(消毒經常性接觸面。請至圖書館借鑰匙)   
2.2F 閱覽室前走廊積水清除、水溝蓋毛髮清除 

309 

3 
 
 
教
4B 

1. 打掃仁愛樓南側頂樓至 1F 的樓梯、各樓層轉角平臺、扶手、消防栓、滅火器，含
清除牆角及天花板的蜘蛛網、用長柄掃把清理樓梯側邊的白色凸出牆面平台及灰
塵。                                                                                                                    

2. 打掃科學實驗大樓頂樓到 B1F 的樓梯、扶手、佈告欄、消防栓、滅火器，含清除牆
角及天花板的蜘蛛網、用長柄掃把清理樓梯側邊的白色凸出牆面平台及灰塵。   

3. 清理 309 教室外洗手臺(每日消毒水龍頭)、飲水機(每日消毒按鍵)。 

310 

3 
 
 
4 
教

4B 

1. 打掃科學實驗大樓 2F-4F走道及所有設施：飲水機、佈告欄、桌椅、置物櫃、掃
具架。含掃地、拖地(含通往忠孝梯間平台擦拭)( 每周一加漂白水拖地消毒)。  

2. 打掃科實 2F TED教室，含掃地拖地桌椅擦拭。(每周一加漂白水拖地消毒)                                                
3. 每天打掃印染大樓 2F基礎物理實驗室(每周一加漂白水拖地消毒)。(消毒經常性接
觸面，請洽設備組)       

4. 擦拭教室前和忠孝樓間的平臺及樓梯牆面突出之平台灰塵。 

311 

7 
 

 
教
5 

1.打掃雁翔樓 4F特教組辦公室及走廊上設施：書報架等，含掃地及拖地(每周一加漂
白水拖地消毒)。 

2.打掃雁翔樓 5F肢體調整教室及走道上設施：佈告欄、飲水機，含掃地及拖地(每周
一加漂白水拖地消毒)。   
3.清理 311教室外拖把水槽。 

R301 

2 
教
3B 

1. 打掃忠孝樓 5F 走廊、後走道及所有設施：洗手臺、拖把槽、欄杆、飲水機、展示
櫥窗、消防栓、滅火器，含掃地、拖地、清除積水、清除排水孔雜物、四周雜草
拔除。從西側廁所前通道→立裁教室→電梯出口→空中露臺。                                                                                                                      

2. 擦拭教室前和忠孝樓間的平臺及樓梯牆面突出之平台灰塵。 

R302 

6 

教
3B 

1. 打掃立體停車場 1-3F及所有設施：欄杆、消防栓、滅火器，含清除 2-3F溝槽落
葉及 1F排水孔落葉毛髮清除。 

2. 打掃立體停車場四周環境、通往科學大樓的無障礙坡道、烹飪教室和圍牆間的通
道，含盆栽澆水、擦拭欄杆、清理洗手臺、周圍雜草拔除。 

3. 清理 R302教室外洗手臺 (每日消毒水龍頭)及教室外飲水機。 (每日消毒按鍵) 

R303 

3 
 
1 
教
3B 

1. 打掃科學實驗大樓 1F 走道及所有設施：飲水機、佈告欄、桌椅、置物櫃、掃具
櫃、掃具架，含掃地、拖地(含通往忠孝梯間平台擦拭) (每周一加漂白水拖地消
毒)。 

2-a.每週 1.3.5 打掃忠孝樓地下一樓機車停車場，含清除落葉+沙塵+垃圾(積水清除)。                                 

2-b.每週 2.4 打掃地下二樓汽車停車場、坡道，含清除落葉+沙塵+垃圾(積水清除)。 
註：2 區可為一組人，以一週為單位分區完成，大掃除時要用長柄刷清除蜘蛛絲 

F301 

4 
 
教
3B 

1. 打掃印染樓 4F 走道及走道上的所有設施：飲水機、佈告欄、桌椅、置物櫃、欄
杆。 

2. 打掃印染樓 4F 多元教室所有設施擦拭，含掃地、拖地(每周一加漂白水拖地消
毒)。(消毒經常性接觸面，請至設備組借鑰匙) 

F302 

4 
 
教
3B 

1. 打掃仁愛樓北側頂樓至 1F 的兩邊樓梯、1F 銜接 OK 超商的走道，含刷地板、擦拭
扶手+佈告欄+消防栓+滅火器、清除牆角及天花板的蜘蛛網、用長柄掃把清理樓梯
側邊的白色凸出牆面平台及灰塵。                                       

2. 打掃印染樓 2F 走道(含掃地、拖地)及走道上的所有設施：蒸飯箱、飲水機、佈告
欄、桌椅、置物櫃、欄杆。                                                

3. 清理 F302 教室外洗手臺 (每日消毒水龍頭)及教室外飲水機。 (每日消毒按鍵) 

F303 

4 
教
3B 

1.打掃印染樓 3F 版畫設計教室內與 3F 走道，含掃地、拖地(每周一加漂白水拖地消
毒)、倒垃圾+資源回收、擦拭黑板+板溝+講桌+版畫桌。 (每日消毒經常性接觸面，
請詢問美術老師)      

 



※201.R201.F202.R302.R303.307.F302.(忠孝樓走廊打掃分界 208.209.F203如 R303
與 R201)請參閱界線照片 
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