
114 學年度第二學期大掃除及搬教室注意事項 

一、時程如下： 

6/22 (一) ~ 6/24(三) 環境整理 、二年級提前搬教室 

6/22 ~ 6/23 

16:00~16:15 

※書籍整理：要丟掉的書籍先整理好，到衛生組領塑膠繩十字綑綁後直接搬到資回

場的橘色箱子裡 

※環境整理：教室、外掃區(含辦公室、廁所打掃) 

強烈建議東西都先帶回家，為提早回家放假做好萬全的準備! 

6/24 

14:15 ~16:00 

※二年級搬教室：第 5 節還在舊教室上課，第 6~第 7 節請將原教室清空，物品與人

都搬至三年級教室，16:00 前完成舊教室大掃除。16:00~16:15 打掃新教室及公區。 

※於 6/24(三)第七節下課前 16:00 教室淨空電器關閉插頭拔掉，並於 6/24(三)第 8

節開始在新教室上課。※二年級教室將在 16:00 檢查後上鎖。 

6/30 (二)全校大掃除+一年級教室搬遷 

請二年級學長姐務必將新教室打掃乾淨，並加強外掃區打掃(大掃除時間 9:20~10:00) 

請一年級班級將原教室清空，個人物品如不想帶回家，可將物品移至新班級(依圖示分配座位入座) 

09:20~10:10 教室 (10:00 評分員第一次檢查評分) 外掃區 (10:00 評分員第一次檢查評分) 

(1)教室個人座位淨空、所有置物櫃雜物、 

  考卷回收，個人置物鐵櫃清空並打開門 

(2)書籍回收，請於 6/30(二) 9:00~10:00

拿到回收場旁圍牆外貨車上。 

(3)請打掃各辦公室之班級(總務、教務、

實習、數&社、國&英、自然、體育、

主計&人事、健康中心、教官室、輔導

室)在大掃除時，必須清倒所有垃圾

桶、回收桶請刷洗乾淨並倒扣。 

(1)廁所洗手台、地板、馬桶、小便斗請

確實刷洗，地板務必沖洗後拖乾。 

(2)馬桶水箱蓋、小便斗感應器上方、窗

台上的所有灰塵請確實擦乾淨。 

(3)外掃區人工垃圾、樹葉，請完全打掃   

乾淨，並落實巡、倒、清、刷，各處

積水清除，公區掃具務必搬回教室，

以免颱風來襲吹壞了(最後一天)。 

(4)排水孔、水溝蓋上落葉毛髮務必清除。 

提醒：9:00~10:00 回收商的貨車會在回收場圍牆邊，同學在這段期間直接將書

籍搬至貨車內不須綁繩子。 
 

6/30 (二) 一年級教室搬遷暨大掃除 

10:10~11:20 1. 一年級各班於10:20開始按照編班將個人物品搬至二年級教室，並清掃新舊教室。 

2. 個人物品移動完畢後，請於 11:15 前回一年級原班級參加結業式。 

6/30(二) 第二次環境檢查 

11:20~ 教室(各班留 1 人) 外掃區(含公區及廁所各留 1 人) 

1. 請高一確實將教室完全淨空，留給新生

一個乾淨清爽的空間，做好的傳承。 

1. 請各班各留 1 人在外掃區及廁所待

命，待檢查完成才可離開。 

1. 衛生組及整潔評分員將於 10:40 入班檢查~12:00。 

2. 淨空不合格的班級必須留下來淨空完畢，全班才可以放學。 

11:35~ 休業式 

注意事項： 

1.一、二年級班上掃地用具請留在原班，不要搬去新教室；公區、教室區所有排水孔務必清除，避免積水。 

2.一、二年級請確實進行大掃除，完成原教室淨空及新教室整潔。 



期末大掃除教室淨空標準： 

□ 拆除所有教室佈置、通告以及門板、牆壁、走廊的塗鴉及榜單、封條貼紙 

□ 教室淨空：個人抽屜、桌椅下方、個人置物櫃內。桌面上若有畫圖、寫字或汙漬，務

必清除。 

□講台、資訊櫃、公用置物櫃、掃具櫃： 

○桌面請保持整潔，所有通告請回收，講桌只能留下粉筆、板擦、點名板。 

○抽屜內物品請擺放整齊 

○測驗卷回收、書籍講義一律綑綁後再回收 

○班級置物櫃請一一打開，所有雜物一律回收 

(雜物認定：一整學期都放在那兒或是不知道有這個物品，一律回收！) 

○掃地用具一律放掃具櫃並擺放整齊，拖把、抹布依規定掛在拖把架上。毀損掃具丟  

至垃圾場，多餘掃具送回掃具室。 

○請一一清除掃把毛髮，並將掃具移出櫃內，確實打掃掃具櫃後再擺放整齊。 

□團膳桌面、團膳桌抽屜擦拭乾淨 

□所有塑膠袋請回收➔送掃具室的回收桶 

□教室內及外走廊掃地、拖地、刷洗洗手臺 

□擦拭黑板、板溝、窗戶、窗溝、窗台、所有櫃面灰塵擦乾淨 

□垃圾、回收桶清倒後，請刷洗乾淨倒扣(最後一天) 

□電風立扇統一集中在教室後方，電線、延長線請從插座拔除後纏繞好(最後一天) 

□走廊及公區排水孔毛髮、落葉務必清除，務必清除積水，所有掃具務必收進教室掃具櫃。 

◆掃地用具.垃圾桶.回收桶請刷洗乾淨倒扣並留在原班

供學弟妹使用，不要帶到新班級！ 
※有重新編班之班級座位表如下圖： 

黑板 

 

                                          講桌 

面對講桌座位表如下(不論門在哪一邊都一樣)： 

 

1 7 13 19 25 31 

2 8 14 20 26 32 

3 9 15 21 27 33 

4 10 16 22 28 34 

5 11 17 23 29 35 

6 12 18 24 30 36 

 


